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Instrukcja - jak ztozy¢ wniosek o dofinansowania

czesci kosztow wynagrodzen pracownikow
Data publikacji: 17.04.2020 Data modyfikacji: 17.04.2020

WAZNE! - Jak wiasciwie ztozy¢ wniosek o dofinansowania czeéci kosztéw wynagrodzeri pracownikéw
oraz naleznych od tych wynagrodzen sktadek na ubezpieczenia spoteczne w przypadku spadku obrotéw
gospodarczych w nastepstwie wystgpienia COVID-19 dla mikroprzedsiebiorcy, matego i sredniego
przedsiebiorcy

Whioski mozna sktada¢:
1. Drogg elektroniczng - w tym celu:

® zapoznaj sie z zasadami ubiegania sie o udzielenie dofinansowania
® wejdz na portal praca.gov.pl, wybierz Tarcza antykryzysowa,
® wybierz opcje ,Wniosek przedsiebiorcy o dofinansowanie czesci kosztéw wynagrodzen
pracownikéw oraz naleznych od tych wynagrodzen sktadek na ubezpieczenia spoteczne" PSZ-
DKWP
® wybierz z listy jako adresata "Powiatowy Urzad Pracy w Gorlicach",
® uzupetnij wniosek i formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
rekompensujaca negatywne konsekwencje ekonomiczne z powodu COVID-19 (zwré¢ szczegding
uwage na kompletnos¢ i prawidtowos¢ wpisywanych danych)
® dotacz nastepujgce dokumenty:
® plik pdf zawierajacy druki: umowa o przyznanie dofinansowania, oswiadczenie
mikroprzedsiebiorcy, matego i Sredniego przedsiebiorcy o zatrudnieniu w danym miesigcu
pracownikéw objetych umowg oraz kosztach wynagrodzen kazdego z tych pracownikéw i
naleznych od tych wynagrodzen sktadek na ubezpieczenia spoteczne, wedfug stanu na
ostatni dzier miesigca za ktéry dofinansowanie jest wyptacane, zestawienie zrodet
finansowania umowy, klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych (nie
nalezy nic wypetniaé, wpisywaé, podpisywac, skanowac)
® uzupetniony kalkulator spadku obrotow oraz kalkulator dofinansowania (nalezy wypetnié
komérki zaznaczone kolorem zéttym w arkuszu obroty, w arkuszu dofinansowanie uméw o
prace i ewentualnie w arkuszu dofinans.um. zlecen, o prace nakt),
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+ UWAGA: Wypetnij komoérki zaznaczone kolorem zéttym.

: IDOFINANSOWANIE CZESCI KOSZTOW WYNAGRODZEN PRACOWNIKOW I 1
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® kopie petnomocnictwa (jezeli dotyczy, plik w formacie jpg, pdf).
® dalej postepuj zgodnie z instrukcjami znajdujgcymi sie na portalu praca.gov.pl.

2. W formie papierowej — w tym celu:
® zapoznaj sie z zasadami ubiegania sie o udzielenie dofinansowania
® wydrukuj Wniosek o udzielenie dofinansowania czesci kosztéw wynagrodzen pracownikdw oraz

naleznych od tych wynagrodzen sktadek na ubezpieczenia spoteczne w przypadku spadku
obrotéw gospodarczych w nastepstwie wystgpienia COVID-19 — wypetnij go i podpisz wniosek;
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® wydrukuj Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc rekompensujgca
negatywne konsekwencje ekonomiczne z powodu COVID-19 (zatgcznik nr 1 do wniosku) —
wypetnij go i podpisz;

® wydrukuj Klauzule informacyjng dot. przetwarzania danych osobowych - podpisz;
pobierz, a nastepnie wypetnij Kalkulator spadku obrotéw oraz Kalkulator dofinansowania do
wynagrodzenia i sktadek na ubezpieczenia spoteczne (zatgcznik nr 2 do wniosku) (nalezy wypetnié
komorki zaznaczone kolorem z6ttym w arkuszu obroty, w arkuszu dofinansowanie uméw o prace i
ewentualnie w arkuszu dofinans.um. zlecer, o prace nakt).

+  UWAGA: Wypetnij komorki zaznaczone kolorem zéftym.

DOFINANSOWANIE CZESCI KOSZTOW WYNAGRODZEN PRACOWNIKOW | NALE;

I I |
dofinansowanie uméw o prace dofin. um. zlecen, o prace nakt |

Po wypetnieniu wydrukuj, podpisz i dotgcz do wniosku;
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® komplet podpisanych dokumentdw:
© whniosek o udzielenie dofinansowania...,
formularz informagji...,
wydruk z kalkulatora spadku obrotéw oraz z kalkulatora dofinansowania,
klauzula informacyjna...,
kopia petnomocnictwa (jezeli dotyczy)

O O O O

wyslij za pomocg operatora pocztowego lub zt6z do przygotowanej w tym celu skrzynki ustawionej przy
wejsciu do budynku (w dniach roboczych w godzinach od 7:30 do 14:30, dokumenty pozostawiane sg
bez mozliwosci potwierdzenia).
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