Zalacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotow na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy
w Gorlicach w okresie od 01 stycznia 2021r. do 31 grudnia 2021r.

Uslugi pocztowe, bedace przedmiotem niniejszego zamdwienia, musza by¢ realizowane
zgodnie z nastepujacymi przepisami:

- ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020r. poz. 1041) oraz
aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U.
z 2020r. poz. 256 ze zm.),

W zakres przedmiotu zaméwienia wchodzg:

- przesylki listowe nierejestrowane zwykte — w obrocie krajowym (ekonomiczne)
- przesylki listowe nierejestrowane zwykle priorytetowe — w obrocie krajowym

- przesylki listowe polecone w obrocie krajowym (ekonomiczne)

- przesylki listowe polecone priorytetowe w obrocie krajowym

Miejscem nadania przesylek (wraz ze stosowna dokumentacjg potwierdzajgca ich ilo§é
1 rodzaj) beda placowki Wykonawcy oddalone maksymalnie do 2,0 km od Powiatowego
Urzadu Pracy w Gorlicach, ul. Michalusa 18.

W przypadku, gdy punkt wysylki korespondencji b¢dzie oddalony powyzej 2,0 km od
miejsca wskazanego w pkt. 4, Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesylek
przygotowanych do wystania, raz dziennie, w dni robocze, w godzinach pomiedzy
14.30 a 15.00 w: Powiatowym Urzedzie Pracy w Gorlicach, ul. Michalusa 18, pokoj
nr 33, /sekretariat/ 11 pigtro.

Odbioru przesytek bedzie dokonywaé upowazniony przedstawiciel Wykonawcy, po
okazaniu stosownego upowaznienia.

Odbidr przesytek przygotowanych do wystania bedzie kazdorazowo udokumentowany
przez Wykonawce poprzez przystawienie pieczeci, opatrzenie podpisem i datg w:

a) ksigzce nadawczej (dla przesylek poleconych),

b) zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegélnych kategorii wagowych (dla
przesylek zwyktych),

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podanym jednocze$nie w  pocztowej ksiazce
nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykla,
polecona, priorytet, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczenia nadruku
(pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki.

Zamawiajgcy  zobowigzuje si¢ do  wilasciwego przygotowania  przesytek
oraz sporzadzania zestawien dla przesylek nierejestrowanych i rejestrowanych.
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Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym,

przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki pocztowej do ksigzki
nadawczej] w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

a) dla przesylek nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesylek wg
poszczegblnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenia
nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy  jest odpowiedzialny za  nadawanie  przesylek listowych
w stanie  umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie danej przesytki bez ubytku
i uszkodzenia do miejsca zgodnego z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego,
odpowiednio zabezpieczona, zgodnie z wymaganiami Wykonawcy w tym zakresie.
Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do zawartosci
oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania.

W przypadku, gdy przesytki listowe oraz paczki wymaga¢ beda specjalnego,
odrebnego  oznakowania lub opakowania wilasciwego dla danego Wykonawcy,
wowczas Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ we wlasnym zakresie wszelkie
materialy niezb¢dne do tego celu.

Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ Wykonawcy
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474).

Wykonawca bedzie dostarczal do wykazanej w pkt. 4 placowki Zamawiajgcego,
pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwlocznie po dokonaniu
dorgczenia przesytki.

Wykonawca jest zobowigzany do dostarczania przesylek zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2020r.
poz. 256 ze zm.).

Wykonawca zobowiazany jest rOwniez do dorgczania przesylek pocztowych zgodnie ze
szczegblnym trybem i sposobem okreslonym w Kodeksie postgpowania
administracyjnego oraz w innych przepisach prawa, dotyczacych zachowania terminu
nadania przesytki. Zamawiajacy zapewni odpowiedni formularz potwierdzenia nadania
przesyiki. Przesylki pocztowe objete szczegdlnym trybem opisanym powyzej beda przez
Wykonawce nadawane w dniu ich otrzymania od Zamawiajgcego.

W zalgczniku nr 3 — formularz asortymentowo-cenowy zostaly wyszczegdlnione rodzaje
przesylek jakie beda zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji
w skali roku. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajgcy nie jest
zobowiazany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesylek. Rodzaje i ilosci
przesylek w ramach s$wiadczonych uslug sa szacunkowe i moga ulec zmianie
(zwiekszy¢ si¢ lub zmniejszy¢) w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego na co
Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian
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ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji zaméwienia. Zamawiajacy zaplaci
Wykonawcy wylacznie za ushlugi faktycznie wykonane.

Miesieczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ustalane jako suma optat jednostkowych
brutto zamieszczonych w formularzu asortymentowo-cenowym za przesyiki faktycznie
nadane lub zwrdcone w miesiecznym okresie rozliczeniowym. W przypadku przesylek
niecokreslonych w formularzu asortymentowo-cenowym rozliczenie dokonane zostanie
zgodnie z obowigzujacym cennikiem Wykonawcy.




