KRYTERIA | PREFERENCJE DOFINANSOWANIA PODJECIA DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ W 2024 ROKU

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 735 ze zm.) - w szczegdlnosci art. 46, zwana dalej
ustawa.

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca
2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej (tj. Dz. U. z 2022 poz.243), zwane dalej
rozporzgdzeniem.

3. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610
ze zm.).

4. Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1).

Informacje ogéine

1. Dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej przyznawane jest na pisemny
wniosek ztozony przez osobe uprawniong (wnioskodawce). Wniosek wraz
z zatgcznikami powinien by¢ uzupetniony w sposéb wyczerpujgcy, zrozumiaty
I czytelny oraz ztozony w terminie naboru wnioskow wskazanym w ogtoszeniu
o naborze. Wniosek powinien by¢ ziozony na odpowiednich formularzach
dostepnych w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Gorlicach (zwanego dalej
,2urzedem”) oraz na stronie internetowej urzedu: https://gorlice.praca.gov.pl.
Whioski wraz z zatgcznikami nie podlegajg zwrotowi.

2. Dofinansowanie jest sSwiadczeniem fakultatywnym, limitowanym w ramach
dostepnych srodkéw finansowych przyznanych na realizacje przez urzad zadan na
rzecz promocji zatrudnienia, fagodzenia skutkow bezrobocia i aktywizacji
zawodowej w roku budzetowym, ktory warunkuje wysokosSC¢ przyznawanych
Srodkéw finansowych w indywidualnych sprawach.

3. Wysokos¢ wnioskowanej kwoty powinna by¢ zgodna ze specyfikg dziatalnosci
gospodarczej, wspoétmierna do kosztéw jej podjecia, w tym wkiadu wlasnego
wnioskodawcy oraz planowanych do wuzyskania z dziatalnosci efektéw
ekonomicznych, a dofinansowanie przeznaczone wytgcznie na zakup towardw i
ustug umozliwiajgcych osiggniecie zatozonych celéw gospodarczych.

4. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku urzad powiadamia
wnioskodawce pisemnie w terminie do 30 dni od dnia zlozenia wniosku. W
przypadku nieuwzglednienia wniosku podana jest przyczyna odmowy.

5. Odmowa przyznania przedmiotowego dofinansowania nie podlega odwotaniu.


https://gorlice.praca.gov.pl/

6.

1.

2.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, uwzgledniajgc m.in. sytuacje
bezrobotnego, urzgd moze podjgé decyzje o odstgpieniu od postanowien
zawartych w niniejszym dokumencie o ile nie bedzie to niezgodne z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Rozpatrywanie i uwzglednienie wniosku o dofinansowanie

Whniosek o dofinansowanie podlega ocenie formalnej i merytorycznej urzedu
dokonanej przez upowaznionego pracownika oraz Naczelnika Wydziatu
Programéw Rynku Pracy, ktérzy dziatajg w porozumieniu z pracownikami Wydziatu
Ustug Rynku Pracy w zakresie oceny zasadnosci planowania tej formy pomocy w
Indywidualnym Planie Dziatania wnioskujgcego. Wniosek o dofinansowanie moze
by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy uzyska on pozytywng ocene oraz w dyspozycji
urzedu bedg srodki na jego sfinansowanie.

Ocena formalna i merytoryczna obejmuje w szczegolnosci stwierdzenie czy:

1) wnioskodawca spetnia warunki otrzymania dofinansowania, ktére zostaty
okreslone w ustawie, rozporzadzeniu, innych przepisach prawa, niniejszym
dokumencie oraz innych kryteriach wynikajgcych z realizowanego programu
rynku pracy lub projektu, w tym czy majg zastosowanie preferencje w zakresie
pierwszenstwa do skorzystania z formy wsparcia,

2) wnioskodawca jest przygotowany do podjecia dziatalnosci gospodarczej pod
wzgledem:

a) posiadanych kwalifikacji, umiejetnosci i doswiadczenia zawodowego
niezbednego do samodzielnego prowadzenia wybranego przedmiotu
dziatalnosci gospodarczej,

b) zrealizowanych i udokumentowanych we wniosku niezbednych dziatan (w
formie umow przedwstepnych, oswiadczen, zaswiadczen, listow
intencyjnych, itp.) w szczegolnosci w zakresie zapewnienia lokalu,
uzyskania niezbednych pozwolenh, nawigzania wspotpracy z kooperantami,
dostawcami surowcow, ustug i towardéw, zapewnienia zbytu swoich
produktow, ustug i towardw,

c) przeprowadzonych analiz, w tym mocnych i stabych stron wewnetrznych
oraz szans i zagrozen ptyngcych z otoczenia, zwigzanych z planowanym
przedsiewzieciem,

3) planowane wydatki sg racjonalne, uzasadnione - w tym przez wnioskodawce
i odpowiednie do rodzaju planowanej dziatalnosci gospodarczej,

4) wktad wtasny wnoszony do dziatalnosci gospodarczej jest wtasciwy,

5) kalkulacja ekonomiczna jest prawidtowa a zakfadany przychdd realny do
osiggniecia,

6) wybdr miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej jest prawidiowy i
uzasadniony,

7) zaproponowane formy zabezpieczenia zwrotu srodkéw umozliwiajg na dalsze
procedowanie w sprawie 0 przyznanie dofinansowania,

8) wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzgdzony, w tym zawarte we wniosku
oraz w zatgcznikach informacje sg spdjne, zrozumiate i przedstawione w sposob



wyczerpujgcy, a wniosek zostat zilozony w terminie naboru wnioskow
wskazanym w ogtoszeniu urzedu.

3. Dofinansowanie moze zostac przyznane przy uwzglednieniu w szczegodlnosci ze:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7

8)

zapewniona zostanie ciggto$¢ prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (w tym
m.in. ze nie bedzie ona okazjonalna lub sezonowa),

zapewniona zostanie odrebnos¢ posiadanego lokalu — jako catosci lub
wyodrebnionego w tym lokalu pomieszczenia — stuzgcego tylko i wytgcznie dla
celéw prowadzonej dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie nie stuzgcej celom
osobistym, o ile bedzie to wynikato z rodzaju i sposobu organizacji dziatalnosci
gospodarczej,

dana dziatalnos¢ gospodarcza moze zosta¢ objeta pomocg de minimis, a
wnioskodawca nie otrzymat dotychczas bezzwrotnych srodkéw Funduszu
Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, jak rowniez planowane do zakupu towary nie byty wczesniej
finansowane ze srodkow krajowych lub wspdélnotowych.

planowany zakres oraz sposéb organizacji dziatalnosci gospodarczej nie bedzie
budzit watpliwosci co do: zgodnosci z prawem, dobrem publicznym Ilub
interesem publicznym, celowego i zgodnego z przeznaczeniem wykorzystania
srodkdw publicznych, dziatania spotecznie akceptowalnego, dziatania
gospodarczo uzasadnionego ze wzgledu na zapotrzebowanie na dany towar,
produkt lub ustuge - ograniczeniom moze podlega¢ m.in. rodzaj prowadzonej
dziatalnosci, w tym m.in. w zakresie: dziatalnosci hazardowej, agencji
towarzyskich, ustug wrozbiarskich i ezoterycznych, handlu obwoznego lub
obnosnego, dziatalno$ci wykonywanej w pomieszczeniach nietrwatych lub
przenosnych, handlu towarami uzywanymi w zakresie lombardéw lub komiséw,
posrednictwa finansowego, ustug niespecjalistycznego: sprzatania, prania,
mycia, dezynfekcji, utrzymania porzadku w budynkach i obiektach oraz poza
nimi,

wnioskodawca zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg na terenie kraju,

wnioskodawca nie zamierza prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej w statym
miejscu jej wykonywania (z siedzibg) poza powiatem gorlickim bez
uzasadnienia tego we wniosku — urzad preferuje prowadzenie dziatalnosci na
terenie powiatu gorlickiego i zastrzega sobie prawo dokonania oceny czy zamiar
statego miejsca wykonywania dziatalnosci poza powiatem jest zasadny,

wnioskodawca nie zamierza ,przejg¢” istniejgcej pod tym samym adresem
dziatalnosci gospodarczej od cztonka rodziny lub innej osoby (w tym m.in.
zakupic¢: towar, maszyny, urzgdzenia, srodek transportu, itp.),

wnioskodawca posiada s$rodki wilasne (w tym $rodki trwate i inne zrddia
finansowania) w wysokos$ci co najmniej 25% wnioskowanej kwoty srodkéw na
podijecie dziatalnosci gospodarczej.

4. W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci w sytuacji realizowania programu
lub projektu, urzad moze okreslac inne kryteria do uzyskania przez wnioskodawce
dofinansowania, np. wiek wnioskodawcy, jego miejsce zamieszkania.



5. W przypadku niewystarczajgcej puli sSrodkoéw, dofinansowanie bedzie przyznawane
w pierwszej kolejnosci wnioskodawcom ktorzy (kryteria uporzgdkowane w
kolejnosci od nadrzednego do podrzednego):

1) deklarujg po okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wymaganym
umowg (tj. po 12 miesigcach) dalsze jej prowadzenie przez minimum 3
miesigce,

2) zamierzajg prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg z okresleniem jej statego
miejsca wykonywania (siedzibg) na terenie powiatu gorlickiego,

3) pozostajg dluzej w ewidencji oséb bezrobotnych liczac od dnia ostatniej
rejestraciji.

6. W przypadku ogtoszenia naboru wnioskow w trybie ciggtym, kryterium nadrzednym
do wymienionych w ust. 5 pkt 1), 2), 3) bedzie wczesniejsza data ztozenia wniosku
do urzedu.

7. Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej moga byé wydatkowane na
racjonalny i uzasadniony przez wnioskujgcego zakup towaréw i ustug
niezbednych do prowadzenia wybranego przedmiotu dziatalnosci
gospodarczej, w szczegoélnosci na zakup srodkow trwatych, urzadzen, maszyn,
materiatéw, towardw, ustug i materiatdéw reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie
kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci gospodarcze;.

8. Majgc na uwadze racjonalnosc¢, celowosc¢ i przejrzystos¢ wydatkowania srodkéw
publicznych wniosek o dofinansowanie nie powinien uwzglednia¢ wydatkow na
zakup:

1) towarow ktore bedg w ramach dziatalnosci wypozyczane, uzyczane,
dzierzawione, itp.,

2) materiatow do produkcji o fgcznej wartosci powyzej 50% wnioskowanej kwoty,

3) towaréw przeznaczonych na handel o tgcznej wartosci powyzej 50%
wnioskowanej kwoty,

4) materiatdbw do wykonywania ustug o tgcznej wartosci powyzej 10%
wnioskowanej kwoty,

5) ustug i materiatow reklamowych, w tym strony internetowej o tgcznej wartosci
powyzej 10% wnioskowanej kwoty.

6) ustug i towaréw (w tym materiatéw) do adaptacji, przystosowania, w tym
wyposazenia w elementy state, instalacje, itp., lokalu uzytkowego jezeli
dziatalnos¢ bedzie wykonywana poza siedzibg, a jezeli dziatalnos¢ bedzie
wykonywana w siedzibie wowczas o0 fgczonej wartosci powyzej 10%
wnioskowanej kwoty,

7) pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanego z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej o tagcznej wartosci powyzej 5% wnioskowanej kwoty,

8) towarow i ustug stanowigcych lub stuzgcych do powstania tymczasowych
obiektéow budowlanych lub tymczasowych konstrukcji, za wyjatkiem
konstrukcji wykorzystywanych na cele budowlane takich jak np.: szalunki,



rusztowania, podpory stropowe, itp. o ich fgcznej wartosci do 30%
whnioskowanej kwoty,

9) towarow stanowigcych meble uzytkowe (wszystkich kategorii: np. biurowe,
sklepowe, warsztatowe, socjalne, wypoczynkowe, recepcyjne, kuchenne,
drewniane, metalowe, z tworzyw sztucznych, itd.) przeznaczonych do
wyposazenia lokalu jezeli dziatalnos¢ bedzie wykonywana poza statym
adresem dziatalnosci, a w przypadku dziatalnosci wykonywanej pod statym
adresem woéwczas o fgcznej wartosci powyzej 30% wnioskowanej kwoty,

10) pojazdéw samochodowych - za wyjagtkiem sytuacji gdy dziatalnosc
gospodarcza prowadzona bedzie w zakresie przewozu oséb takséwkami lub
prowadzenia szkoty nauki jazdy, ciggnikow rolniczych, motorowerow, wozkow
rowerowych, pojazdéw szynowych, rowerow, hulajndg elektrycznych,
urzadzen transportu osobistego, przyczep,

11) urzadzen, maszyn, sprzetu w przypadku braku uprawnien do ich obstugi,

12) akcji, obligaciji, udziatéw w spotkach, kaucji, leasingu, inwestycji obejmujgcych
np. koszty budowy, remonty kapitalne oraz remonty i przerébki zakupionych w
ramach dofinansowania maszyn i urzgdzen,

13) ustug i towarow w zakresie renowacji, modernizacji oraz dodatkowego
wyposazenia posiadanych juz maszyn, urzadzen lub ich czesci,

14) nieruchomosci,

15) rzeczy osobistego, codziennego uzytku, bezposrednio uzywanych przez
osobe fizyczng, jezeli nie bedg stuzy¢ wytgcznie do wykonywania dziatalnosci
gospodarczej lub bedg przeznaczone na cele handlowe, w tym podrecznego
sprzetu elektronicznego (np. telefon, smartwatch),

16) kas fiskalnych (kas rejestrujgcych), w przypadku, gdy wnioskodawca ma
mozliwos¢ odzyskania kosztow ich zakupu z innych srodkow,

17) od cztonkdéw rodziny (rozumianej jako pozostawanie w zwigzku maizenskim,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli),

18) ustug transportu zakupionych towarow,
19) towaru uzywanego:
e sprzetu komputerowego i fotograficznego,

s dokonanego na podstawie przedtozonej urzedowi umowy kupna
sprzedazy stanowigcych powyzej 5% wnioskowanej kwoty,

o ktérego cena przekracza jego wartosci rynkowg lub jest wyzsza od ceny
podobnego nowego towaru - urzad zastrzega sobie prawo do
wymagania opinii rzeczoznawcy w celu okreslenia wartosci
zakupionego towaru na koszt osoby otrzymujgcej dofinansowanie,
dodatkowo w przypadku zakupu towaru uzywanego wymagane bedzie
wystawienie przez sprzedajgcego deklaracji okreslajgcej jego
pochodzenie, w tym ze w okresie ostatnich 7 lat nie zostat on zakupiony
z pomocy krajowej lub wspaolnotowe.



20) zwigzany z ponoszeniem kosztow biezgcego funkcjonowania dziatalnosci
gospodarczej w zakresie optat, w tym m.in. ubezpieczen, abonamentéw (z
wytgczeniem jednorazowej optaty za prawo do uzytkowania oprogramowania
komputerowego na okres minimum 12 miesiecy), wynagrodzen, innych danin
publicznych, itp.

21) zwigzany z ponoszeniem kosztéw szeroko rozumianego doskonalenia
zawodowego, uzyskania licencji, uprawnien, pozwolen, koncesiji, itp.

9. Zastrzega sie mozliwos¢ zmniejszenia kwoty dofinansowani, w tym braku
finansowania wszystkich pozycji wymienionych w doftgczonej do wniosku
szczegotowej specyfikacji zakupdw. Urzad moze wylgczy¢é z objecia
dofinansowaniem wydatki na zakupy inne niz okreslone w ust. 8. Urzad moze
zaproponowac zmiane alokacji Srodkow.

10.Wraz z wykazem zakupow kazdorazowo nalezy podac szczegotowe uzasadnienie
ich dokonania.

11.Cena jednostkowa zakupu (np. sprzetu) nie powinna odbiega¢ od ceny rynkowej,
a wybdr towardw i ustug uwzglednia¢ aspekt ekonomiczny, w tym dgzenie przez
whnioskujgcego do uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw finansowych.

Zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania przyznanych srodkow

1. W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wiasciwego wykorzystania
Srodkéw wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ zabezpieczenie.

2. Formami  zabezpieczenia  zwrotu  dofinansowania  przewidzianymi w
rozporzgdzeniu mogg byc:

a) poreczenie - suma miesiecznych dochodéw poreczycieli (oséb fizycznych)
powinna wynosi¢ co najmniej 30% kwoty wnioskowanej (min. 2 poreczycieli,
min. 4.500 zt brutto kazdy z poreczycieli),

b) weksel z poreczeniem wekslowym — awal, suma miesiecznych dochodéw
poreczycieli (osob fizycznych) powinna wynosi¢ co najmniej 30% kwoty
wnioskowanej (min. 2 poreczycieli, min. 4.500 zt brutto kazdy z poreczycieli),

c) gwarancja bankowa — 130% przyznanych srodkow, przez okres co najmniej
36 miesiecy,

d) blokada srodkéw na rachunku bankowym — 130% przyznanych $rodkow,
przez okres co najmniej 24 miesiecy,

e) zastaw na prawach i rzeczach — warto$¢ praw lub rzeczy co najmniej 250%
przyznanych srodkéw, przez okres co najmniej 24 miesiecy,

f) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika — co najmniej 130%
przyznanych srodkow przez okres co najmniej 24 miesiecy.

3. Majgc na uwadze prawidtowos$¢ zabezpieczenia udzielanych srodkéw publicznych
preferowanymi formami zabezpieczenia zwrotu dofinansowania sa3:
poreczenie, weksel z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancja bankowa
oraz blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym.

4. Forma zabezpieczenia zwrotu przyznanego dofinansowania jest wskazywana

przez wnioskodawce, niemniej jednak to urzad, ktory odpowiada za racjonalne



wydatkowanie i ochrone srodkow publicznych podejmuje ostateczng decyzje w
kwestii ustanowienia / wyboru zabezpieczenia przy uwzglednieniu czy dana forma
zabezpieczenia bedzie mogta by¢é gwarancjg ewentualnego zwrotu
dofinansowania. W zwigzku z czym urzad zastrzega sobie prawo dokonania oceny,
czy proponowane przez wnioskodawce zabezpieczenie zwrotu jest wystarczajgce.

5. Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna:

a) pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidacji
lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub na czas okreslony min. 24
miesiecy (liczac od dnia udzielenia poreczenia), nie bedgca w okresie
wypowiedzenia, wobec ktdrej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub
administracyjne,

b) prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg, ktdra to dziatalnos¢ nie jest w stanie
likwidacji lub upadtosci oraz nie ptacgca podatku w formie ryczattu od
przychodow ewidencjonowanych i karty podatkowej;

C) posiadajgca prawo do emerytury,

d) posiadajgca prawo do renty przyznanej na okres nie krotszy niz 24 miesigce
liczgc od dnia udzielenia poreczenia.

6. Poreczycielem nie moze byc:

a) wspotmatzonek wnioskodawcy z wyjgtkiem matzonkow, ktérzy posiadajg
rozdzielnos¢ majgtkowa.

b) osoba fizyczna, ktéra jest zatrudniona za granicg i uzyskuje dochdd z tytutu
tego zatrudnienia.

7. Niezaleznie od formy zabezpieczenia, o ktérych mowa w ust. 2 konieczna jest
akceptacja matzonkoéw poreczycieli ztozona na pismie.

8. Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu otrzymanego
z Funduszu Pracy dofinansowania ponosi wnioskodawca.

9. W przypadku poreczenia oraz weksla z poreczeniem wekslowym, poreczyciel
przedktada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem Zrodta i kwot
dochodu oraz aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci
miesiecznej sptaty zadtuzenia.

10.W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia stosownych
podpisbw w obecnosci pracownika innego organu administracji panstwowej lub
innych instytucji wskazanych przez urzad.

11.Zabezpieczenie zwrotu dofinansowania musi obejmowac petng kwote udzielonych
Srodkéw finansowych wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
otrzymania dofinansowania.

Umowa o dofinansowanie oraz rozliczenie wydatkowania srodkow

1. Przyznanie wnioskodawcy dofinansowania nastepuje na podstawie umowy
cywilnoprawnej zawartej na pismie z wnioskodawca.

2. Przekazanie srodkow nastepuje przelewem na konto wnioskodawcy.
Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia w urzedzie wyciggu
bankowego lub innego poswiadczonego przez bank dokumentu potwierdzajgcego
otrzymanie $rodkéw w terminie do 3 dni od dnia ich otrzymania. Pozbawienie
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statusu bezrobotnego nastepuje od nastepnego dnia po dniu otrzymania srodkow
na podjecie dziatalnosci.

. Dokonane zakupy winny wigza¢ sie 2z jednoczesnym bezwarunkowym
przeniesieniem praw wiasnosci w dniu nabycia, tym samym wyklucza sie zakup w
formie ratalnej, leasingu, itp.

. Ptatnosci za zakupy dokonywane w formie przelewu lub ptatnosci kartg powinny
by¢ z konta, na ktore przekazana zostata dotacja.

. Rozliczenie wydatkow dokonywane jest w oparciu o przedstawione rachunki i
faktury z dowodami wptaty lub inne dokumenty potwierdzajgce zakup.

. Wnioskodawca zobowigzany jest do ubezpieczenia zakupionych w ramach
zawartej umowy srodkow trwatych i wyposazenia o wartosci jednostkowej powyzej
10.000 zt brutto.

Gorlice,11.01.2024 r.



