ZASADY DOFINANSOWANIA PODJECIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
W 2021 ROKU

Podstawa prawna:

- Art. 46 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r.poz.1409 ze zm.),

- Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
W sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia

stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Z
2017r. poz. 1380 ze zm.)

I. INFORMACJE OGOLNE

Informacja okresla zasady i tryb przyznawania jednorazowo srodkéw z Funduszu Pracy na
podjecie dziatalnosci gospodarczej zwanych dofinansowaniem.
Ilekro¢ jest mowa o:

1.

2.
3.

Staroscie — oznacza to dzialajacego z jego upowaznienia Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Gorlicach,

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Gorlicach,

Ustawie — oznacza to ustawe¢ z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.1409 ze. zm.),

Whnioskodawcy — oznacza to osobe bezrobotna, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U.
z 2020 r., poz.1409 ze zm.), poszukujacego pracy, o ktorym mowa w art. 62 ust. 1, wyzej
wymienionej ustawy, absolwenta CIS, absolwenta KIS oraz poszukujacego pracy opiekuna
osoby niepelnosprawnej niepozostajacego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej pracy
zarobkowej, o ktorym mowa w art.49 pkt 7 cyt. Ustawy,

Dhugotrwale bezrobotnym — 0znacza to osobe, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 5 wyzej
wymienionej ustawy,

Dziatalno$ci gospodarczej — 0znacza to zorganizowang dziatalnos¢ zarobkowa, wykonywang
we wlasnym imieniu i w sposob ciagly,

Przeci¢tnym wynagrodzeniu - oznacza to przecigtne miesigczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po
ogloszeniu przez Prezesa Gltownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym
Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.

Starosta moze ze srodkoéw Funduszu Pracy w ramach posiadanego limitu przyzna¢ Wnioskodawcy
dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej
w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

Okreslona zostaje w 2021 roku maksymalna kwoty dotacji - 27.000,00 zi.

Wymagany minimalny okres prowadzenia dzialalnoS$ci gospodarczej — 15 miesiecy.



I1. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE Z FUNDUSZU PRACY PODJECIA
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Dofinansowanie podjg¢cia dziatalnosci gospodarczej przyznawane jest na pisemny wniosek
Whioskodawcy.

1. Wniosek 0 dofinansowanie z Funduszu Pracy podjecia dziatalnosci gospodarczej,
Whioskodawca moze ztozy¢ do Starosty wiasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub
pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dzialalnosci gospodarcze;.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

imi¢ i nazwisko Whnioskodawcy,

adres miejsca zamieszkania Wnioskodawcy,

numer PESEL Whnioskodawcy,

kwote¢ wnioskowanego dofinansowania,

symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy,

kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodia ich
finansowania,

specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczonych na
zakup towar6éw 1 ustug, w szczegodlnosci na zakup srodkow trwatych, urzadzen, maszyn,
towarow, ustug 1 materiatow reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycia kosztéw pomocy
prawnej, Konsultacji i doradztwa zwigzanych z podj¢ciem dziatalnosci gospodarczej,
proponowang form¢ zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,

podpis Wnioskodawcy.

Ponadto Whnioskodawca zatagcza do wniosku 0 dofinansowanie z Funduszu Pracy podjecia
dziatalnosci gospodarczej Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc
de minimis.

3. Do wniosku Wnioskodawca dotacza oswiadczenie o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystapienie do spotdzielni socjalnej,

nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania — o$wiadczenie o zakonczeniu dziatalno$ci gospodarczej w dniu
przypadajacym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio
poprzedzajacych  dzien ztozenia wniosku /nie dotyczy opiekunéw osoby
niepetnosprawnej/

niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczgcia prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej,

niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny lub ustawy z dna 28 pazdziernika 2002 r. 0 odpowiedzialno$ci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozba Kary,

zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od
dnia jej rozpoczgcia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dluzszy niz 6
miesigcy,

nieztozeniu do innego starosty wniosku o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowych §rodkdéw na zatozenie lub o przystapienie do spétdzielni socjalne;,

7) spetianiu warunkow, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013



3a.

z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o0 funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis ( Dz. Urz. UE L 352
z 24.12.2013, str.1).

Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, ktory zakonczyt prowadzenie dziatalnosci

gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19,w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w
okresie krotszym niz 12 miesi¢cy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o
dofinansowanie, zamiast oswiadczenia zamiast o§wiadczenia, o ktorym mowa w ust.3 pkt2.
sktada oswiadczenie, ze symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci
zakonczonej.

Whiosek o dofinansowanie z Funduszu Pracy podjecia dziatalnosci gospodarczej moze by¢
przez Staroste uwzgledniony w przypadku, gdy Whnioskodawca bgdacy osoba bezrobotna,
poszukujacym pracy, o ktorym mowa w art.62 ust. 1 ustawy powotanej na wstepie,
absolwentem CIS lub absolwentem KIS:

1) spelnia tacznie warunki, o ktorych mowa w § 6 ust.3 i 5, albo spetnia tgcznie warunki , o

ktorych mowa w § 6 ust.3 pkt 1 i pkt 3-6, ust.3a i 5 Rozporzadzenia Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania

z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania $rodkow na podj¢cie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2017r., poz. 1380
ze zm.),

2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych ztozenie wniosku:

a) nie odmoéwil, bez uzasadnionej przyczyny, przyjgcia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w Ustawie oraz udziatu w dziataniach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktorych mowa w art. 62 a Ustawy,

b) z wilasnej winy nie przerwal szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udzialu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktorych mowa w art. 62 a Ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub
innej formy pomocy okreslonej w Ustawie,

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w Ustawie,

3) ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a Starosta dysponuje srodkami na

jego sfinansowanie,

4) ztozyt wniosek spetniajacy ,kryteria oceny wniosku i preferencji na dany rok”.

5.

Whiosek o dofinansowanie z Funduszu Pracy podj¢cia dziatalnosci gospodarczej moze by¢
przez Starostg uwzgledniony w przypadku, gdy Wnioskodawca bedacy opiekunem osoby
niepelnosprawne;j:

1) spelnia tacznie warunki, o ktorych mowa w § 6 ust4 i 5 Rozporzadzenia Ministra

Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania $§rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2017r., poz. 1380
ze zm.),

2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych ztozenie wniosku nie przerwat z

wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych,
przygotowania zawodowego dorostych,

3) ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a Starosta dysponuje srodkami na

jego sfinansowanie,

4) ztozyt wniosek spetniajacy ,,Kryteria oceny wniosku i preferencji na dany rok”.



I11. KRYTEIA OCENY WNIOSKU | PREFERENCJE NA DANY ROK

Ztozone wnioski Wraz z dokumentacja (zatacznikami) nie podlegaja zwrotowi.
Whioski o dofinansowanie z Funduszu Pracy podjecia dziatalno$ci gospodarczej podlegajg ocenie
formalnej i merytorycznej przez upowaznionego pracownika oraz Naczelnika Wydziatu
Programow Rynku Pracy.
1. Ocena formalna obejmuje:
a) spetnianie kryteriow ustawy, rozporzadzenia oraz niniejszych informaciji,
b) kompletno$¢ wniosku oraz zatacznikow.
2. Whnioski niekompletne, sporzadzone nieprawidlowo Iub zlozone bez wymaganych
zatgcznikOw moga zosta¢ rozpatrywane ze wzgledow formalnych odmownie.
3. Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest w oparciu o nastepujace kryteria:

- rodzaj planowanej dziatalnosci gospodarczej w nastepujacej kolejnosci: produkcyjna,
ustlugowa, handlowa,

- posiadane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe Whnioskodawcy, w tym niezbedne do
samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,

- czas pozostawania w ewidencji osob bezrobotnych przed dniem ztozenia wniosku,

- udziat wlasny srodkéw wnioskodawcy,

- 0cena zaproponowanego zabezpieczenia,

- ocena przedsiewzigcia w tym: przejrzystosc, czytelnos$¢, zrozumiato$é zaplanowanych 1
opisanych dziatan,

- lokalizacja dziatalno$ci, trafnos¢ lokalizacji z punktu widzenia rodzaju planowanej
dziatalnosci,

- stopien przygotowania do planowanej dziatalnosci gospodarczej (podjete dziatania), w
tym: posiadanie uméw przedwstepnych, o§wiadczen o wspotpracy, listow intencyjnych itp.

- adekwatnos¢ wydatkow przedstawionych we wniosku do celu gospodarczego,

- zasadnos¢ planowanych wydatkéw Funduszu Pracy, majac na wzgledzie racjonalnosé
wydatkowania srodkow publicznych,

- ocena przedstawionej kalkulacji ekonomicznej i realnosci planowanego przedsigwzigcia,

- preferowane bedzie dziatalnos¢ na terenie powiatu gorlickiego.

4. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Starosta powiadamia
Whnioskodawce w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.
W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyng odmowy.

5. Od odmowy uwzglgdnienia wniosku odwotanie nie przystuguje.

W 2021 ROKU BEDA UWZGLEDNIANE WNIOSKI WNIOSKODAWCOW, KTORZY:

1) nie zamierzaja prowadzi¢ dziatalnosci sezonowej, dziatalnosci w zakresie handlu obwoznego
oraz prowadzonego w pomieszczeniach nietrwatych i przenosnych, handlu odzieza uzywana,
handlu wylacznie internetowego, komiséw samochodowych, kantoréw, lombardow,
posrednictwa finansowo-ubezpieczeniowego, dziatalnosci hazardowej, agencji towarzyskich,

2) nie zamierzaja prowadzi¢ dziatalnoS§ci w zakresie wypozyCzania lub dzierzawienia
przedmiotow zakupionych w ramach dofinansowania,

3) nie zamierzaja prowadzi¢ dziatalnosci w zakresie ustug zwigzanych ze sprzataniem, praniem,
myciem, czyszczeniem, dezynfekcja samochodéw (z wylaczeniem myjni samochodowej
posiadajacej odpowiednie pozwolenia/zgody/decyzje itp.) koszeniem trawnikéw, obcinaniem
galezi z uwagi na niskie naktady finansowe na zakup sprzetu, nie wymagajace dotacji Urzedu,



4)
5)

6)

posiadaja Srodki wiasne (w tym $rodki trwale i inne zrodta finansowania) w wysokosci CO
najmniej 25% wnioskowanej wysokosci srodkéw na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej,

nie zamierzaja ,,przejac” istniejacej pod tym samym adresem dziatalnosci gospodarczej od
cztonka rodziny lub innej osoby (zakupié: towar, maszyny, urzadzenia, srodek transportu, itp.),
nie zamierzaja prowadzi¢ dziatalno$ci gospodarczej poza granicami kraju,

IV.UMOWA O DOFINANSOWANIE Z FUNDUSZU PRACY PODJECIA
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Przyznanie Whnioskodawcy $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nastepuje na
podstawie umowy  cywilno-prawnej, zawartej na pismie pomiedzy  Starosts
a Wnioskodawca.

Przekazanie $rodkow nastepuje w formie przelewu na konto Wnioskodawcy a za dzien

wyplaty przyjmuje si¢ date wplywu srodkow na konto. Wnioskodawca zobowigzany jest do

przedstawia wyciggu bankowego Iub innego pos$wiadczonego przez bank dokumentu
potwierdzajacego otrzymanie $rodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w terminie
do 3 dni od dnia otrzymania $rodkow.

Umowa o dofinansowanie z Funduszu Pracy podjecia dziatalnosci gospodarczej okresla

w szczegolnosci zobowigzanie Wnioskodawcy do:

1) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy; do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

2) wydatkowania s$rodkow zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie z Funduszu Pracy
podjecia dziatalno$ci gospodarczej;

3) zlozenia rozliczenia wydatkowania otrzymanych $rodkow w terminie okreslonym
W umowie nieprzekraczajgcym dwoch miesigcy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej

4) zwrotu w ciggu 30 dni od dnia otrzymania wezwania Starosty przyznanych srodkéw wraz
z odsetkami ustawowymi naliczanymi od dnia ich uzyskania, jezeli:

a) otrzymane srodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem,

b) bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesiecy; do
okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z
powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego,

c) udokumentuje i rozliczy wydatkowanie otrzymanych $rodkow w terminie powyzej
dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej,

d) podejmie zatrudnienie lub zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

e) ztozy niezgodne z prawda oswiadczenia, zaswiadczenia lub informacje, o ktorych
mowa w § 6 ust. 3 Rozporzadzenia,

f) naruszy inne warunki umowy.

5) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug (tj. Dz. U. z 2020, poz. 106 ze zm.), podatku
naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego
dofinansowania, w terminie:

a) 90 dni od dnia ztozenia przez Podejmujacego dziatalno$¢ gospodarczag deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku
naliczonego z tego tytutu — w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy
wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzgdu skarbowego lub kwota do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
Podejmujacego dziatalnos¢ gospodarcza- w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej



10.

1.

dotyczacej podatku od towardéw i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego
Z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu,
Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 3, pkt 1, nie wlicza
si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,
Do okresu prowadzenia dziatalnosci, o ktorym mowa w ust.3 pkt 1wlicza si¢ okres
prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsigbiorstwa
w spadku, o ktérym mowa w art.3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie
sukcesyjnym przedsi¢biorstwem 0soby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesja
przedsigbiorstw;
Whioskodawca moze w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu podjaé¢
zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6
miesiecy.

. W przypadku smierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie

do uptywu 12 miesi¢cy prowadzenia tej dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu
sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi si¢ w wysokosci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi
nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

Srodki otrzymane, a niewydatkowane przez Podejmujacego dziatalnos¢ podlegaja zwrotowi
w terminie do dwoch miesigey od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.

Urzad w trakcie trwania umowy o dofinansowanie z Funduszu Pracy podjecia dziatalno$ci
gospodarczej dokonuje oceny prawidlowosci wykonania umowy, w szczegolnosci poprzez
weryfikacje spelnienia warunku prowadzenia dziatalno$ci przez okres co najmniej 12
miesigcy na podstawie przedtozonych dokumentéw wymienionych w umowie.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy 0 dofinansowanie z Funduszu Pracy podjgcia
dziatalnosci gospodarczej, uzgodnione w wyniku negocjacji moga by¢ dokonywane

w formie pisemnego aneksu.

V. FORMY ZABEZPIECZENIA ZWROTU DOFINANSOWANIA

W celu zapewnienia dotrzymania warunkéow umowy i wiasciwego wykorzystania srodkoéw
Starosta uzaleznia jej udzielenie od przedstawienia przez Wnioskodawce alternatywnego (do
wyboru) zabezpieczenia w nastepujacych formach:

1) porgczenie cywilne - suma miesigcznych dochodéw (min. 3.300,00 zt brutto kazda
z 0s6b — dochod po odliczeniu miesiecznych sptat zadluzenia: kredyty, alimenty itp.
wynikajgce z aktualnych zobowigzan finansowych) poreczycieli (minimum 2 osoby)
powinna wynosi¢ co najmniej 25 % kwoty wnioskowanej,

2) weksel z poreczeniem wekslowym (awal) — 2 osoby (z minimalnym miesiecznym
dochodem 3.300,00 zt brutto kazda z 0s6b— dochdd po odliczeniu miesigcznych sptat
zadluzenia: kredyty, alimenty itp. wynikajace z aktualnych zobowigzan finansowych),

3) gwarancja bankowa - 110 % przyznanych srodkéw, przez okres 24 miesiecy,

4) blokada srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym — 110 % przyznanych $rodkow,
przez okres 24 miesiecy (blokadzie podlegaja rachunki w ztotych - PLN),

5) akt notarialny o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika — 130 %
przyznanych srodkow, przez okres 24 miesigcy,

6) zastaw na prawach lub rzeczach — wartos¢ praw lub rzeczy co najmniej 200% przyznanych
srodkow, przez okres 30 miesieCy.

Urzad zastrzega sobie prawo wyboru rodzaju zabezpieczenia oraz dokonania oceny, czy jest
ono wystarczajace.



Porgczycielem nie moze byé osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza ptacaca podatek
w formie ryczattu od przychodoéw ewidencjonowanych, kart podatkowej lub zatrudniona na
czas okres$lony krotszy niz 2 lata w dniu porgczenia, w wieku powyzej 70 roku zycia oraz
wspotmalzonek wnioskodawcy.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu przyznanych srodkéw pokrywa
Whioskodawca.

Niezaleznie od formy zabezpieczenia, o ktéorych mowa w pkt. 1, konieczna jest zgoda
malzonka Whnioskodawcy ztozona na pismie w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu
oraz matzonkéw poreczycieli.

. W przypadku poreczenia, poreczyciel przedktada o§wiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze
wskazaniem zrodlta i kwot dochodu oraz aktualnych zobowigzaniach finansowych
z okresleniem wysoko$ci miesigcznej splaty zadluzenia podajac jednocze$nie imig
i nazwisko, adres zamieszkania, nr PESEL, jezeli zostal nadany, oraz nazwe¢ i nr dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc.

. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos¢ ztozenia stosownych podpisow
w obecnosci pracownika innego organu administracji panstwowej lub innych instytucji
wskazanych przez Urzad.

VI.WYKORZYSTANIE SRODKOW

Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej moga byé przeznaczone na:

a) zakup maszyn, urzadzen oraz wyposazenia koniecznego do uruchomienia dziatalnosci,

b) zakup towaru do sprzedazy w przypadku dziatalnosci handlowej (do 50% wnioskowanej
kwoty),

C) zakup materiatbw i surowcOw w przypadku dziatalnosci produkcyjnej (do 50%
wnioskowanej kwoty),

d) zakup materiatow i produktow do wykonywania ustug w przypadku dziatalnosci
ustugowe;j (do 10% wnioskowanej kwoty),

e) reklame (do 10% wnioskowanej kwoty),

f) adaptacj¢/przystosowanie lokalu uzytkowego na potrzeby prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (do 10% wnioskowanej kwoty) o ile jego wykonanie jest niezbedne do
rodzaju i charakteru prowadzonej w nim dziatalnosci (drobne prace remontowe moga
dotyczy¢ wylacznie lokalu stuzacego do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej),

g) koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podj¢ciem dziatalnosci
gospodarczej (do 5 % wnioskowanej kwoty),

h) zakup srodka transportu wytacznie, jezeli planowana dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona
bedzie w zakresie: przewozu osob taksdwkami oraz prowadzenia szkoly nauki jazdy,

i) zakup sprzetu uzywanego na podstawie umow sprzedazy (do 5% wnioskowanej kwoty)
z wylaczeniem zakupu sprzetu komputerowego i fotograficznego,

j) zakup rusztowan (do 30 % wnioskowanej kwoty),

k) zakup mebli biurowych, sklepowych (do 30 % wnioskowanej kwoty).

. Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie moga byé wykorzystane na:

a) zakupy, ktore wczesniej byty finansowane ze §rodkéw publicznych,

b) pokrycie kosztow transportu zakupionych rzeczy i ustug,

c) zakup akcji, obligacji, udziatow w spotkach, kaucje, leasing, wydatki inwestycyjne
obejmujace np. koszty budowy, remonty kapitalne oraz remontow i przerobek zakupionych
w ramach dofinansowania maszyn i urzadzen,

d) renowacje, modernizacj¢ oraz dodatkowe wyposSazenie posiadanych juz maszyn | urzadzen
oraz zakup ich czgscli,



e) zakup prenumerat, abonamentow, itp.

f) zakup hostingow, ustug pozycjonowania, itp.

g) zakup telefonow komoérkowych w tym smartfonow itp. bez wzgledu na ich przeznaczenie,

h) zakup skuterow, motocykli i quadow,

i) nabywanie nieruchomosci,

j) optaty m. in.: optaty administracyjne, sktadki ZUS, wyptaty wynagrodzen,

k) wszelkie zakupy od czionkow rodziny (rozumianej jako pozostawanie w zwigzku
malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli),

I) zakup sprzetu komputerowego w przypadku, gdy charakter dziatalnosci gospodarczej nie
jest bezposrednio zwigzany z jego obstuga,

m) zakup kasy fiskalnej (kasy rejestrujacej),

n) pokrycie kosztow zwigzanych ze szkoleniem, uzyskaniem licencji, uprawnien, pozwolen,
koncesji,

Powyzszy katalog nie jest zamkniety. W uzasadnionych przypadkach, w ramach
poszczegdlnych wnioskow, Starosta moze wytaczy¢ z objecia dofinansowaniem wydatki, ktore
nie s3 w sposob Scisly i bezposredni zwigzane z planowang dziatalno$cig gospodarcza. Dotyczy
to rowniez mozliwosci zmniejszenia kwoty wydatkéw na poszczegdlne zakupy.

Starosta na wniosek podejmujacego dziatalno$¢ gospodarcza, uznaje za prawidtowo
poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych w specyfikacji, jezeli stwierdzi
zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalno$ci prowadzonej przez
Whioskodawce, ktoremu przyznano $rodki.

VII. ROZLICZENIE WYDATKOWANIA SRODKOW

1. Wnioskodawca zobowigzany jest do wykorzystania przyznanych s$rodkow zgodnie

z warunkami okreslonymi w umowie oraz udokumentowania ich wydatkowania poprzez

ztozenie rozliczenia zawierajgcego:

a) kwoty wydatkow z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug,

b) informacj¢ czy Wnioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach lub prawo do zwrotu
podatku naliczonego.

. W przypadku dotacji przyznanych w ramach $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Whnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenia po uplywie 12 miesigcy od rozpoczegcia

prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej o$swiadczenia potwierdzajacego brak odliczenia lub

odzyskania réwnowartosci podatku od towarow i ustug od zakupionych towaréw i ustug

w ramach przyznanego dofinansowania w przypadku, gdy zwrot nie zostat dokonany.

. Dowodem potwierdzajagcym wydatkowanie przyznanych srodkéw moze by¢ faktura, rachunek

lub umowa cywilno-prawna (umowa sprzedazy — do 5% wnioskowanej kwoty)

z potwierdzeniem uregulowania ptatnosci. W przypadku zakupu strony internetowej nalezy

przedtozy¢ dodatkowo wydruk strony i wskazac jej adres. Za uregulowanie ptatnosci

przyjmuje si¢ w przypadku zaptaty:

a) gotowka — potwierdzenie przyjecia gotowki przez sprzedajacego (dowod KP lub adnotacja
na fakturze, rachunku, umowie cywilno- prawnej, ze nastapila zaptata),



b) przelewem - potwierdzenie dokonania przelewu (wydruk z konta potwierdzajacy
zrealizowanie transakcji lub kserokopia wyciggu bankowego). Przelew powinien by¢
zrealizowany z konta Wnioskodawcy.

4. Dokonywanie lub przyjmowanie ptatnosci zwigzanych w wykonywang dziatalno$cia
gospodarczg nastepuje za posrednictwem rachunku ptatniczego przedsiebiorcy w kazdym
przypadku, gdy jednorazowa warto$¢ transakcji, bez wzgledu na liczb¢ wynikajacych z nigj
ptatnosci przekracza rownowartos¢ 15.000 zi, przy czym transakcje w walutach obcych
przelicza si¢ na ztote wedlug kursu s$redniego walut obcych ogloszonego przez NBP
z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien dokonania transakcji.

. W przypadku gdy sprzedajacy jest czynnym podatnikiem podatku VAT obowigzkiem

Whnioskodawcy jest dokonanie zaptaty na nr rachunku sprzedajagcego wskazany

w elektronicznym wykazie podatnikow VAT (tzw. biatej liscie podatnikow VAT).

Dokumenty zakupu sporzadzone w jezyku obcym powinny byé przettumaczone przez

ttumacza przysiggtego (koszty thumaczenia obcigzaja Wnioskodawce).

7. Wnioskodawca zobowigzany jest do ubezpieczenia zakupionych w ramach zawartej umowy

srodkow trwatych i wyposazenia o wartosci jednostkowej powyzej 10.000 zt brutto.

Na etapie przedtozonego rozliczenia wniosku Urzad moze zada¢ dodatkowych dokumentow

i wyjasnien niezb¢dnych do prawidtowego rozliczenia dokonanych zakupow.

o1

o

o

VIII. FAKTYCZNE PROWADZENIE DZIALALNOSCI

1. Za datg faktycznego rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej uwaza si¢ datg dokonania
pierwszej sprzedazy/ustugi.
2.  Whnioskodawca zobowigzany jest do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie

krotszy niz 12 miesiecy.

3. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczen rehabilitacyjnych.

4. Zmiana rodzaju prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez osobeg, ktorej przyznano
jednorazowo $rodki, wymaga bezwzglednej zgody Starosty.

IX. KONTROLE

=

Przez caly okres trwania umowy Starosta oraz inne upowaznione instytucje maja prawo

kontroli przebiegu jej realizacji. W tym celu Wnioskodawca zobowiazany jest do:

a) udostepnienia obiektow, urzadzen i sktadnikow majatkowych zwigzanych z zakresem
przeprowadzanej kontroli,

b) zapewnienia wgladu w dokumentacje objeta zakresem kontroli,

C) udzielenia wszelkich wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli.

2. Whnioskodawca nie posiada uprawnienia do odmowy poddania si¢ kontroli.

X.INFORMACJE KONCOWE

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej informacji majg zastosowanie przepisy:

1) Kodeksu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.1740 ze zm.),

2) Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.j. Dz. U.z 2020 r., poz.1409 ze zm.),

3) Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania s$rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
(Dz.U. p0z.1380 ze zm.),



4) Ustawy z dnia 28 kwietnia 1936 r. Prawo wekslowe (t.j. Dz.U. z 2016, poz. 160 ze zm.),

5) Ustawy z dnia 06 marca 2018 r. prawo przedsi¢biorcow (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.1292 ze zm.),

6) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L 352 z 24.12.2013, str. 1).

Niniejsze zasady obowigzujg od 02.02.2021 r.
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