Zalacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ushig pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotbw na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy
w Gorlicach w okresie od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.

2. Ustugi pocztowe, bedace przedmiotem niniejszego zaméwienia, musza byé realizowane
zgodnie z nastgpujgcymi przepisami:

- ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188)
oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,

-ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.),

3. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesylki listowe
(gabaryt A i gabaryt B) o wadze do 2000 g oraz paczki pocztowe (gabaryt A) o wadze
do 5000 g.

4. Przez przesytki listowe (gabaryt A i gabaryt B) o wadze do 2000 g rozumie sig:

a) listy zwykte krajowe,
b) listy zwykle priorytetowe krajowe,
c¢) listy zwykte polecone krajowe,
d) listy polecone priorytetowe krajowe,
e) listy polecone priorytetowe zagraniczne,
f) listy zwykle priorytetowe zagraniczne.

Gabaryt A to przesytki o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosci 20 mm, dhugosci

325 mm, szerokosci 230 mm.
Gabaryt B to przesytki o wymiarach:
minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dlugos¢ 325 mm
lub szeroko$é¢ 230 mm,
maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiar6w (dtugos¢) nie moze przekroczyé 600 mm.
5. Przez paczki pocztowe (gabaryt A) o wadze do 5000 g rozumie sie:

a) paczki zwykte krajowe,
b) paczki priorytetowe krajowe.
Gabaryt A to przesytki o wymiarach:
minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum — zaden z wymiar6w nie moze przekroczyé: dhugosci 600 mm, szerokosci 500
mm, wysokosci 300 mm.

6. Miejscem nadania przesylek (wraz ze stosowna dokumentacja potwierdzajgca ich ilo$é
i rodzaj) bedg placowki Wykonawcy oddalone maksymalnie do 2,0 km od miejsca
wskazanego ponizej:

a) Powiatowy Urzad Pracy w Gorlicach, ul. Michalusa 18,

7. W przypadku, gdy punkt wysylki korespondencji bedzie oddalony powyzej 2,0 km

od miejsca wskazanego w pkt. 6, Wykonawca zobowiazany jest do odbioru przesylek

przygotowanych do wystania, raz dziennie, w dni robocze, w godzinach pomigdzy 14.30
al15.00 w:



a) Powiatowy Urzad Pracy w Gorlicach, ul. Michalusa 18 pokdj nr 33./sekretariat/ I1I
pietro.

8. Odbioru przesylek bedzie dokonywaé upowazniony przedstawiciel Wykonawcy,
po okazaniu stosownego upowaznienia.

9. Odbiér przesytek przygotowanych do wyslania bedzie kazdorazowo udokumentowany
przez Wykonawce poprzez przystawienie pieczeci, opatrzenie podpisem i datg w:

a) ksigzce nadawczej (dla przesylek poleconych),

b) zestawieniu iloSciowym przesylek wg poszczegélnych kategorii wagowych (dla
przesytek zwyktych),

¢) potwierdzeniu odbioru paczki pocztowe;.

10. Zamawiajgcy zobowigzuje sie¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podanym jednoczesnie w pocztowe] ksigzce nadawczej
dla przesylek rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesyiki (zwykla, polecona, priorytet,
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczenia nadruku (pieczatki) okreslajacej
pelng nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki.

11. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz
sporzadzania zestawien dla przesylek nierejestrowanych i rejestrowanych.

12. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumieé:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki pocztowej do ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,
b) dla przesylek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegolnych
kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach,
z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenia nadania danej partii
przesytek.

13. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie danej przesytki bez ubytku i uszkodzenia
do miejsca zgodnego z adresem przeznaczenia.

14. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona, zgodnie z wymaganiami Wykonawcy w tym zakresie. Opakowanie paczki
powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz uniemozliwiaé
uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania.

15. W przypadku, gdy przesytki listowe oraz paczki wymagaé beda specjalnego, odrgbnego
oznakowania lub opakowania wiasciwego dla danego Wykonawcy, wowczas
Wykonawca jest zobowigzany dostarczyé we wilasnym zakresie wszelkie materiaty
niezbedne do tego celu.

16. Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajagcy moze zglosi¢ Wykonawcy
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 421).

17. Wykonawca bedzie dostarczat do wykazanej w pkt. 6 placowki Zamawiajacego,
pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwlocznie po dokonaniu

doreczenia przesytki

18. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczania przesylek zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 r.
poz. 2096 ze zm.).

19. Wykonawca zobowigzany jest rowniez do doreczania przesytek pocztowych zgodnie
ze szczegOlnym trybem 1 sposobem okreslonym w Kodeksie postgpowania



administracyjnego oraz w innych przepisach prawa, dotyczacych zachowania terminu
nadania przesylki. Zamawiajacy zapewni odpowiedni formularz potwierdzenia nadania
przesyiki. Przesylki pocztowe objgte szczegélnym trybem opisanym powyzej beda przez
Wykonawce nadawane w dniu ich otrzymania od Zamawiajacego.

20. W zalgczniku nr 2 — formularz asortymentowo-cenowy zostaly wyszczegélnione rodzaje
przesylek jakie beda zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w
skali roku. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest
zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesylek. Rodzaje i ilosci
przesylek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i mogg ulec zmianie (zwigkszy¢
si¢ lub zmniejszy¢) w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego
na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian
ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji zamdwienia. Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy wylacznie za ustugi faktycznie wykonane.

21. Miesigczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ustalane jako suma optat jednostkowych
brutto zamieszczonych w formularzu asortymentowo-cenowym za przesytki faktycznie
nadane lub zwrdcone w miesiecznym okresie rozliczeniowym. W przypadku przesylek
nieokreslonych w formularzu asortymentowo-cenowym rozliczenie dokonane zostanie
zgodnie z obowigzujacym cennikiem Wykonawcy.




