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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Powiatowy Urzad Pracy w Gorlicach
Adres: ul. Michalusa 18,38-300 Gorlice, woj. matopolskie.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(4. Dz. U. 22018 r. poz. 1986 ze zm.). Wartos¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro ( art.4 pkt. 8 ustawy).

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie - na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w
Gorlicach,  ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych
ZWrotow.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zalgeznik nr 1 do zapytania ofertowego

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia to: 1.01.2019 r. - 31.12.2019 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ DOKUMENTY, KTORE
MUSZA BYC ZAL.ACZONE DO OFERTY

1.Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca prowadzit dziatalno$¢ pocztowa, zgodnie
z ustawa Prawo pocztowe i posiadat wazny wpis do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.

2.Na potwierdzenie warunku o ktérym mowa w pkt. 1 oferta musi zawiera¢ wpis do rejestru
operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urz¢du Komunikacji
Elektroniczne;j.

3.Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca posiadat co najmniej jedng placéwke nadawczo-
oddawczag w miejscowosci: Gorlice oraz co najmniej jedng placéwke oddawczg na terenie
nastepujacych gmin: Gorlice, Biecz, Bobowa, Luzna, Moszczenica, Sekowa, Lipinki, Ropa,
Uscie Gorlickie.

Wymienione placéwki muszg by¢ czynne w dni robocze od poniedziatku do pigtku przez co
najmniej 5 godzin dziennie.

- powinny by¢ oznakowane w sposob widoczny szyldem z nazwa lub logo Wykonawcy,
umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy,

- jezeli znajduja si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dzialalno$é gospodarcza musza
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w spos6b widoczny z nazwa lub logo Wykonawcy,

- kazda placowka pocztowa powinna zapewni¢ prawidlowe zabezpieczenie przesytek przed
dostgpem 0s6b trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrong danych
osobowych.



4. Na potwierdzenie warunku o ktérym mowa w pkt.3 Zamawiajgcy wymaga wykazania, ze
Wykonawca posiada wymagang ilo$¢ placéwek — zalgcznik nr 4

5. Do oferty nalezy zalaczy¢ aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji.

6. Formularz ofertowy — zalacznik nr 2
7. Formularz asortymentowo- cenowy — zalgcznik nr 3

8. Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca zapewnit ustuge dajacg mozliwosé sledzenia przez
Internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym poprzez wskazanie
strony internetowej — zalacznik nr 2 / na Formularzu ofertowym w czesei: O$wiadczamy ze/

Wszystkie dokumenty winny by¢ przedstawione w oryginale lub kserokopii po$wiadczonej
za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osoby upowaznione do skiadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Jezeli dokumenty sg poswiadczone za zgodno$é z
oryginalem przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczenh woli w imieniu Wykonawcy,
nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem.

VI.WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI
Do porozumiewania si¢ z potencjalnym Wykonawcg w sprawach zwigzanych z niniejszym
zapytaniem ofertowym upowazniona jest:
Malgorzata Stygar — Naczelnik Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego,
tel(18) 353-63-07 wew. 256

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gorlicach
ul. Michalusa 18, sekretariat (pok.33) do dnia 12 grudnia 2018 r. do godziny 11:00.

2. Koperta powinna by¢ oznaczona: ,Oferta na S$wiadczenie uslug pocztowych dla

Powiatowego Urze¢du Pracy w Gorlicach”.

2. Przez zlozenie oferty rozumie si¢ wplynigcie jej do Zamawiajacego. Oferty, ktore wptyna
po uplywie terminu skladania, beda uznane za niewazne bez wzgledu na date stempla
pocztowego. Oferta taka zostanie niezwtocznie zwrocona Wykonawcy.

VIII. 1.Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
2.W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang panstwo powiadomieni o
terminie prowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

IX. ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI UMOWY
1. Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek wykonywane bedzie zgodnie
z postanowieniami Zapytania ofertowego oraz z nastepujagcymi przepisami:
- ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 poz. 2188) oraz
wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi,

- ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z
2018 r. poz. 2096 ze zm.),



6.
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. Umowa zostanie zawarta na okres od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.
. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia Zamawiajgcemu pokwitowanego przez

adresata potwierdzenia odbioru danej przesylki oraz przesylek zwréconych po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, w dni robocze od
poniedziatku do pigtku niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki lub po
wyczerpaniu mozliwosci jej dorgczenia.

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy

odbiorcy wraz z jego adresem (podanym jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej
dla przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet,
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczenia nadruku (pieczgtki) okreslajace;
pelna nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki.

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym, przez

co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiazki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzagdzone dla celow rozliczeniowych w dwoéch egzemplarzach,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a
kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenia nadania danej partii
przesytek.

Zamawiajagcy zobowigzuje si¢ do stosowania w przypadku przesytek listowych
z potwierdzeniem odbioru wiasnych drukéw potwierdzenia odbioru.

Miesigczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ustalane jako suma optat jednostkowych
brutto zamieszczonych w formularzu asortymentowo-cenowym za przesylki faktycznie
nadane lub zwrécone w miesiecznym okresie rozliczeniowym, co zostanie ustalone w
oparciu o dokumentacje, o ktorej mowa w pkt 5. W przypadku przesylek nieokreslonych
w formularzu asortymentowo-cenowym rozliczenie dokonane zostanie zgodnie z
obowigzujacym cennikiem Wykonawcy.

Catkowita warto$é umowy odpowiada kwocie oferty Wykonawcy wybranego w zapytaniu
ofertowym, co nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do realizowania umowy do tej
wartosci i ilosci, ani prawa dochodzenia roszczen w zakresie zmian ilosciowych i
rodzajowych  przez Wykonawce. Rzeczywista ilo$¢ przesylek bedzie wynikata z
faktycznych potrzeb Zamawiajacego w tym zakresie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do niezrealizowania ilosci przesylek podanych w Zapytaniu ofertowym i z tego tytutu
Wykonawcy nie bedzie przystugiwato zadne roszczenie.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie platne przelewem na rachunek bankowy wykonawcy
w miesiecznych okresach rozliczeniowych, z dotu, za miesiac poprzedni, w terminie 14
dni od dnia wystawienia faktury VAT.

Strony ustalajg, ze faktury VAT beda wystawiane na Powiatowy Urzad Pracy w
Gorlicach, ul. Michalusa 18, 38-300 Gorlice.

10. Nieterminowe regulowanie naleznosci przez Zamawiajacego upowaznia Wykonawce

11.

do naliczania odsetek w ustawowej wysokosci.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w nastgpujacych przypadkach

i zakresie:

a) w przypadku zmiany wysokosci stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze
nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku VAT,



b) w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, w tym dotyczace
funkcjonowania rynku ushug pocztowych w zakresie majacym wplyw na realizacje
ustugi stanowigcej przedmiot umowy,

¢) w przypadku wystapienia innych obiektywnych zmian niemozliwych do przewidzenia w
momencie zawarcia umowy, a niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy,
jesli taka zmiana lezy w interesie publicznym lub jest korzystna dla Zamawiajgcego,

d) zmiany nie przekraczajacej 10% wartosci zamowienia okreslonej w umowie,

€) zmiany sposobu realizacji zaméwienia, jesli rozwigzania proponowane przez Zamawiajacego
lub Wykonawce przyczynig sie do uzyskania wyzszej jakosci koricowej zamdwienia, przy czym
zmiana ta nie bedzie miata wptywu na wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy.

Zmiany wprowadzone zostang po wczesniejszym zgloszeniu przez ktorgkolwiek ze
stron umowy, faktu zaistnienia okolicznosci warunkujacej koniecznos¢ wprowadzenia
zmiany i akceptacji tych zmian przez drugg ze stron.

12. Wszelkie spory wynikte w zwiazku z wykonaniem umowy rozstrzyga¢ bedzie sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

13. W sprawach nieuregulowanych umowa beda mialy zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz Prawa pocztowego.

14. Umowa zostanie sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.

X. INFORMACJE DOTYCZACE ZMIANY POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢é zmiany umowy w nastepujacych przypadkach i zakresie:

a) w przypadku zmiany wysokosci stawki podatku od towaréw i ustug — zmianie moze ulec
wysoko$¢ oplat za $wiadczone ustugi zgodnie ze zmienionymi przepisami oraz wysokos¢
wynagrodzenia Wykonawcy.

b) w przypadku zmiany powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa, w tym dotyczace
funkcjonowania rynku ustug pocztowych - w zakresie majacym wplyw na realizacje
ustug $wiadczonych na podstawie zawartej umowy,

c) w przypadku wystgpienia innych obiektywnych zmian niemozliwych do przewidzenia
W momencie zawarcia umowy, a niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu
umowy, jesli taka zmiana lezy w interesie publicznym lub jest korzystna dla Zamawiajacego,

d) zmiany nie przekraczajacej 10% wartosci zamoéwienia okreslonej w umowie,

e) zmiany sposobu realizacji zamdwienia, jesli rozwigzania proponowane przez Zamawiajgcego
lub Wykonawce przyczynig sie do uzyskania wyzszej jakosci koricowej zaméwienia, przy czym
zmiana ta nie bedzie miata wptywu na wysokos$¢ wynagrodzenia Wykonawcy.

Zmiany wprowadzone zostang po wczesniejszym zgloszeniu przez ktérgkolwiek ze stron
umowy, faktu zaistnienia okolicznosci warunkujacej mozliwos¢ wprowadzenia zmiany
i akceptacji tych zmian przez drugg ze stron. Pisemne zgloszenie zawiera¢ powinno
propozycje zmiany umowy oraz jej uzasadnienie.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg dla swojej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci i bedg dokonywane w postaci aneksu do zawartej umowy.

XI. KRYTERIUM WYBORU OFERTY

Kryterium wyboru oferty jest cena — 100 %. Zamawiajacy wybierze oferte¢ Wykonawcy, ktory

przedstawi najnizszg cen¢ oraz speini wymagania wskazane w rozdziale V zapytania

ofertowego.

1. Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia.

2. Ceng nalezy poda¢ cyfrowo i stownie w zlotych polskich z doktadnosciag do dwoch miejsc
po przecinku.



3. Wykonawca poda cene oferty w Formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 2 do

Zapytania ofertowego.

4. Wykonawca obliczy ceng¢ ofertows okreslona w Formularzu ofertowym, ktéra stanowi

sume¢  wszystkich wartosci przesylek wykazanych w Formularzu asortymentowo-cenowym,
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

5. Cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem

zamoOwienia, musi by¢ podana w kwocie brutto i netto, w ztotych polskich, cyfrowo i
stownie.

6. Wykonawca moze poda¢ tylko jedna cene.

XII. ZALACZNIKI

1. Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia — zatacznik nr 1.
2. Formularz ofertowy — zalgcznik nr 2.

3. Formularz asortymentowo-cenowy — zatacznik nr 3

4. Wykaz placowek — zatacznik nr 4.
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